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Notes de frais

Digitalisez, automatiser & gagnez du temps !



Portrait des intervenants

Philippe Guillaume
Turcaud Durand
Commercial Suisse Romande Directeur Kelio Suisse

% Posez vos questions dans le

tchat, nous y répondrons
pendant ou a la fin du webinar ! Ke|i< ,



Notes de frais
Papier / Excel
Les faits



Quelgues chiffres

Notes de frais sur papier ou Excel

1
O

Le temps moyen Dans 1 cas sur 5 1 employé sur 2

de creation d’'une les notes de frais estime qu'il est

note de frais comportent des acceptable de falsifier
erreurs une note de frais

Kelio

Sources: personal-schweiz.ch, Daf-Mag - 2023



En Suisse, ces 5 types de dépenses sont les plus «falsifiées>»

X K8

38% 33% 32%0 31%0 29%0

Frais kilométriques Frais privé de  Boissons alcoolisées Frais télephonie Frais privés
arrondis restaurant alors que le réglement arrondis petit matériel
I'interdit de bureau
Kelio

Sources: personal-schweiz.ch, Daf-Mag - 2023



Notes de frais
DIGITALISEES



Notes des frais digitalisées

Sources: HRCafé - 2024

Le temps de traitement de Notes
de Frais est diminué de 70%b et
les frais postaux y relatifs sont

supprimes.

Les preuves comptables sont
stockées numeriquement.

Kelio



Notes des frais digitalisées chez Kelio

Avant je recevais les fichiers
Excel par mail et les quittances par la
poste. Je devais tout assembler.
Maintenant une note de frais me
prend 3 minutes.

Je peux valider
n'importe ou et
N’'importe quand sans
étre au bureau (pas
besoin de signer).

Les dépenses de
ma note de frais
sont intégrées en
5 minutes

Philippe Turcaud Guillaume Durand Mariella Lupo
Utilisateur Valideur Comptable
Kelio

Sources: Kelio Suisse



Les fonctionnalités clés du module Kelio Notes de Frais

Une interface
intuitive et
pensée mobile
avant tout

@s©**

Un module
intégré dans une
suite de logiciels
complémentaires
(GTA, Core RH,...)

Une politique de
frais tres
poussée
garantissant une
bonne équité

Un workflow de
validation
facilité pour un
remboursement
rapide

* OCR: intelligence artificielle de reconnaissance de caracteres permettant une aide a la saisie d’'une dépense.

** Calcul automatique des distances kilométriques grace a Google Maps.

Une suppression
des justificatifs
papier grace a un
scellement des
notes de frais a
valeur probante

Kelio



Un nouveau module disponible pour toutes et tous

Entreprises en
Suisse et a
I'international

Entreprises

de toutes
tailles Entreprises
de tous
secteurs

d’activités

Kelio



Une politique de

frais tres poussée

11



Kelio Notes de Frais :
un module

InNnternational




Kelio Notes de frais:
disponible tout le

temps !




Mobile avant tout

Le module Kelio Notes de frais
est un outil nomade,
compatible PC, Smartphones
et tablettes.

Pratique pour saisir une
dépenses, valider ou consulter
les notes de frais quand on le
veut !

Kelio



Une simple photo

Prenez en photo vos justificatifs,
notre Intelligence Artificielle via la
reconnaissance de caracteres
(OCR) fait le reste !

Les dates, devises, montants et
méme le type de dépense (repas,
hotel, carburant..) sont reconnus
automatiquement !

Vous n’avez plus gu’a compléter
certains champs si besoin (axes
analytiques, invités,
commentaires,...) !

Kelio



Saisie d’un dépense depuis son smartphone

a Choix du format de eAj_out d’une dépense e Attente de lecture de 0 Vérification des e Ecran pour vérifier et
la dépense éprrllsel derfhtott?lpu sélection I'OCR éléments reconnus par compléter la dépense
ans la photothéque) I'OCR avant enregistrement

(ajout possible de champs
personnalisés)

Kelio



Complétez votre dépense (Carburant)

—
personnalisables

\‘ A

Kelio



Complétez votre dépense (Type repas)

Invités
« internes »
|

Invités
‘ « Externes »

Kelio



Saisie d’une dépense Frais kilométrigue

a Choix du format de 9 Sélection du type de Saisie du trajet Q Saisie du lieu e Confirmation du
la dépense dépense parmi la liste d’origine, de la trajet

de la catégorie destination voire des

« Transport » étapes intermédiaires

Kelio



Compléter votre trajet

Notion « d’aller-retour »

+ Inclure ou non la distance
Domicile-Travail (si nécessaire)

\ Saisie ou choix
du vénhicule

Kelio



Appliguez votre politique de remboursement

Frais réels

@ Parking
Repas midi
g Plafond 35 Chf, en Suisse
uniqguement
Invitation client
Maxi 5 invités
Avion
Uniguement personnel de direction

Mettez en place des plafonds
et toutes vos regles de
remboursement des frais
professionnels.

Forfaits

@ Repas midi au forfait
e Forfait téléphone
Trajet covoiturage
5 gquantités

Définissez un remboursement
fixe pour vos forfaits.

Déclarez le montant et
définissez s’il est remboursé
en totalité ou partiellement
(%) ou déclarez une quantité

Indemnités
kilométriques

Vos
collaborateurs
déclarent leur
trajet, Google
Maps® calcule la
distance selon le
bareme
kilométrique
défini (montant
fixe par unité de
distance, par
puissance
fiscale, par
palier,...).

Kelio



Regroupez vos déepenses
en notes de frais

Définissez vos périodicités de traitement des notes de frais au mois, a
la semaine ou libre (a la mission).

Notre module notes de frais rect;roupera alors les dépenses du
collaborateur automatiquement.

D’autres conditions telles que les devises ou le motif (formation,
seminaire,...) peuvent influencer également ce regroupement.

Déclarer une note de frais n’a jamais été aussi facile !

Kelio



Puissant workflow de validation

Vos managers pourront controler
les notes de frais de leurs
equipes en visualisant le
justificatif et le détail de chaque
dépense. Profitez du valideur de
renvoi en cas d’absence du
manager habituel !

Bénéficiez d’'indicateurs pour vos
dépenses avec invités ou celles
qui ont eté modifiées,...

Visualisez le deétail d’une
dépense afin de vérifier la bonne
application des regles internes.

Un doute sur la validation d’un
frais ? Soumettez-le a
I'approbation d’un valideur
delégataire !

Kelio



Suivi comptable facilité

Gérez chronologiquement les notes de frais
de vos employés :
Validation manager (Transferez ou validez
a leur place si besoin).
Dernier niveau de validation comptable
apres veérification des justificatifs.
Visualisation de I'historique complet de la
note et des dépenses

Export de I’écriture comptable Kelio



Export vers votre logiciel comptable

A2

ooo .*

Evitez les ressaisies et les risques d’erreur
en exportant* de maniere automatique ou
manuelle vos notes de frais vers vos
logiciels tiers : comptabilité, paie,
tresorerie.

Un gain de temps considérable !

*Kelio propose des exports en standard ou personnalisé (a étudier par nos services conception)
Kelio



Archivage a valeur probante

Oubliez les justificatifs papier
grace a l'archivage a valeur
probante.*

Conservez les PDF scellés avec
toutes les certifications
nécessaires et approuvees :
résumé de la note de frais et des
dépenses, justificatifs joints,
cachet serveur probant, historique
des mouvements de la note.

Toutes vos notes de frais sont
archivées pendant 10 ans pour
répondre aux obligations et
contrbles éventuels.

Kelio
* Nos solutions d’archivage a valeur probante sont conformes a I'article 958f du code des obligations



ENn résume

Easy-to-use, natif pour
Smartphone

Catéegories de dépenses
personnalisables

Conversion de
différentes devises

Scellement des notes
de frais et justificatifs a
valeur légale

OCR puissant avec IA
intégree

Workflow de validation
parametrable

Intégration complete
dans la suite Kelio

Kelio



* Utilisateur « actif » : collaborateur déclarant bénéficiaire du remboursement, qui soumet au moins une note de frais dans le mois.

Ce gu’ll faut retenir

Module payant
complémentaire
a la suite Kelio

Nouvelle facturation
mensuelle selon la
capacité
d’'Utilisateurs Actifs>
choisie.

Pas de blocage
mensuel et
possibilité de
régularisation en fin
d’année.

Scellement

Disponible de base,
permettant
d’archiver a valeur
probante la
dématérialisation
des justificatifs de
note de frais.

Date de
disponibilité
Disponible a partir de

juillet 2025 (octobre
2025*%*)

** Conditions spécifiques pour les clients possédant aussi du contrdle d’accés Kelio et biométrie

Comptabilité

Compatible avec
les 3 niveaux de

systémes : Kelio,

Kelio HR et Kelio
HR PRO.

Multi devices

Saisie et validation
des notes de frais
sur tous supports :
sur PC comme sur
smartphone (pas
d’application).

Vous désirez
une démo
personnalisée
Notes de frais ?
Remplissez le
formulaire a la fin
de ce webinar,
pour connaitre les
modalités de
changement de
module



Recrutements

Site carriére
Multidiffusion
Pitch video

KPI recrutement

Kelio

Gestion
Admin.

Onboarding

Portail RH

Process RH

Signature électronique
Core RH

Reporting RH

Gestion
des temps

Présence
Absences
Pointage
Télétravail
Suivi activités

Planification

c’est aussil...

Notes de frais

Notes de frais avec
scellement

Controle
d’Acces

Gestion des acces

Badges physiques et
virtuels

Exercices incendie

Gestion des visiteurs

Keli¢)
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Merci |

Restons en contact :

in



https://www.youtube.com/channel/UCF2r3_mdYVJUedH1ipofJoQ
https://www.linkedin.com/company/kelio-solutions
http://www.kelio.com/
https://twitter.com/Kelio_solutions
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