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WEBINAR

Spesenabrechnung

Digitalisieren, automatisieren & Zeit sparen!



Portrat der Referenten

Loic Paolo
Buhler Da Rold
Sales BE/ SO/ LU/ JU / NE SalesBS/BL/AG/GR/

ZG/UR/SZ/GL

% Stellen Sie Ihre Fragen im Chat,

wir werden sie wahrend oder am
Ende des Webinars beantworten! I(eli<>



Spesenabrechnung
Papier / Excel
Fakten



Einige Zahlen

Spesenabrechnung auf Papier oder Excel

1
O

Die durchschnittliche In 1 von 5 Fallen
Zeit fur die Erstellung enthalten Spesen-
einer Spesenabrechnung Abrechnungsfehler

Quellen: personal-schweiz.ch, Daf-Mag - 2023

1 von 2 Angestellten
halt es fur akzeptabel,
eine Spesenabrechnung
zu falschen

Kelio



INn der Schweiz sind diese 5 Ausgabenarten am meisten ,,verfalscht*.

X KB 8

3820 33% 32% 31%0 29%0

Kilometergeld Private Alkoholische Getranke, Telefongebuhren Private Kosten
abgerundet Restaurant- obwohl die Interne aufgerundet fur Baromaterial
kosten Reglementierung dies

verbietet

Kelio
Quellen: personal-schweiz.ch, Daf-Mag - 2023



DIGITALISIERTE
Spesenabrechnungen



Digitalisierte Spesenabrechnungen

Quelle: HRCafé - 2024

Die Bearbeitungszeit fur
Spesenabrechnungen wird um
70%06 reduziert und die damit
verbundenen Postgebuhren
entfallen.

Buchungsbelege werden digital
gespeichert.

Kelio



Digitale Spesenabrechnungen bei Kelia

Die Ausgaben aus
meiner
Spesenabrechnung
werden in unter
funf Minuten
integriert.

Loic Buhler
Benutzer

Quelle: Kelio Schweiz

Ich kann jederzeit und

uberall validieren —
ganz ohne Buro und
ohne Unterschrift.

Guillaume Durand
Entscheidstrager

Friher habe ich die Excel-Dateien per
E-Mail und die Quittungen per Post
erhalten — ich musste alles selbst
zusammenstellen. Heute brauche

ich flr eine Spesenabrechnung nur

noch drei Minuten.

Mariella Lupo
Buchhalterin

Kelio



Die Schlusselfunktionen des Kelio Spesenabrechnungsmoduls

Intuitive
Benutzeroberflache,
die vor allem auf

Mobilgerate
ausgerichtet ist

@,s©**

Ein Modul, das in
eine Reihe von
Zusatzsoftware

integriert
ist (GTA, HR
Core,...)

Eine umfangreiche
Gebuhrenpolitik,
die eine gute
Gerechtigkeit
garantiert

Ein erleichterter
Validierungs-
Workflow fur
eine schnelle
Ruckerstattung

* OCR: Kunstliche Intelligenz mit Zeichenerkennung, die bei der Eingabe von Ausgaben hilft.

** Automatische Berechnung von Kilometerentfernungen mithilfe Google Maps.

Eine Abschaffung
der Papierbelege
durch eine
beweiskraftige
Versiegelung der
Spesenabrechnu

ng

Kelio



Ein neues Modul fuar alle verfugbar

Unternehmen In
der Schweiz und
International

Unternehmen
aller Grossen
Unternehmen
aus allen
Branchen

Kelio



Eine umfangreiche

Gebuhrenpolitik
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Kelio Spesenabrenung:
ein internationales

Modul




Kelio Spesenabrechnung:
jederzeit

verfugbar!




Mobil vor allem

Das Modul Kelio
Spesenabrechnung ist
ein mobiles Tool, das mit
PCs, Smartphones und
Tablets kompatibel ist.

Praktisch, um eine
Ausgabe zu erfassen, zu
bestatigen oder die
Spesenabrechnungen
abzurufen, wenn Sie es
mochten!

Kelio



Ein einfaches Foto

Fotografieren Sie Ihre Belege,
unsere Kunstliche Intelligenz via
Zeichenerkennung (OCR) erledigt
die Arbeit!

Datum, Wahrung, Betrag und sogar
die Art der Ausgabe ( Essen,
Ubernachtung, Treibstoff...)

werden automatisch erkannt!

Sie mussen nur noch bei Bedarf
bestimmte Felder ausfillen
(analytische Achsen, Gaste,
Kommentare,...)!



Ausgaben Uber das Smartphone eingeben

a Auswahl des Ausgabe erstellen Warten auf die 0 Uberpriifung der vom e Bildschirm, um die
Ausgabenformats (Aufnahme eines Fotos oder erkennung OCR erkannten Elemente Ausgabe vor der
Auswahl aus der Bibliothek) Registrierung zU

Uberpriufen und zu

vervollstandigen (mégliche
benutzerdefinierte Felder)

Kelio
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Erganzen Sie lhre Ausgaben (Treibstoff)

Benutzerdefinierbare

Felder

Benutzerdefinierbare
Felder

Kelio



Erganzen Sie Ihre Ausgaben (Typ Essen)

/ « Interne » Gaste

« Externe » Gaste

erforderliches
Feld

Kelio



Eingabe einer Ausgabe Kilometergebuhr

a Auswahl der eAUSW&N der Eingeben der Fahrt Eingabe des Start- und e Bestatigung der
Ausgaben Ausgabenart aus der Zielortes oder sogar Fahrt

Liste der Kategorie von Zwischenstationen

»lransport.

Kelio



Eingabe einer Ausgabe Kilometergebuhr

Bezeichnung ,,Hin- und
Ruckreise“.+ Die Entfernung
zwischen Wohnort und Arbeitsplatz
einbeziehen oder nicht (falls
erforderlich)

Fahrzeug
eingeben oder
auswahlen

Kommentar

Kelio



Wenden Sie Ihre Ruckerstattungsrichtlinie an

Kilometer-
pauschale

Echte Kosten Pauschalen

@ Parking @ Mittagessen als Pauschale
Mittagessen

@ Obergrenze CHF 20 im Inland e Telefonpauschale
Kundeneinladung Strecke Fahrgemeinschaft
Max. 5 Gaste 5 Mal
Flugzeug
Nur leitendes Personal

Ihre Mitarbeiter
geben ihre Fahrt
an, Google
Maps®
berechnet die
Entfernung nach
der festgelegten

Legen Sie eine feste Kilometertabelle
Ruckerstattung fur lhre (fester Betrag

Pauschalen fest.Legen Sie pro _
den Betrag fest und Entfernungseinh

Richten Sie HOochstgrenzen
und alle Ihre Regeln fur die
Erstattung von
Geschaftsausgaben ein.

definieren Sie, ob er ganz eit,

oder teilweise (%) erstattet
wird, oder deklarieren Sie
eine Menge

Steuerleistung,
Stufe, ...).
Kelio
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Gruppieren Sie Ihre Ausgaben in Spesenabrechnungen

Legen Sie Ihre Bearbeitungsperiodizitaten fur Spesenabrechnungen auf
Monats-, Wochen- oder freier Basis (auf Dienstreise) fest.

Unser Spesenmodul wird dann die Ausgaben des Mitarbeiters automatisch
zusammenfassen.

Andere Bedingungen wie Wahrungen oder der Grund (Schulung,
Seminar,...) kdnnen diese Gruppierung ebenfalls beeinflussen.

Eine Spesenabrechnung einzureichen war noch nie so einfach!

Kelio



Leistungsstarker Validierungs-Workflow

Ihre Manager kénnen die

Spesenabrechnungen ihrer Guten Tag,

Team S ko ntrOI I I e re n 7 I n d e m Die Kostenabrechnung Nr. 36 - Vom 17/02/2025 bis zum 06/06/2025 mit

Si e d e n Be I eg u n d d i e einem zu erstattenden Betrag von 667.36 CHF wurde von DA ROLD Paolo
bestatigt.

Details jeder Ausgabe
einsehen. Nutzen Sie den

Status: Uberpriifung lauft

Um die Details der Kostenabrechnung einzusehen, klicken Sie bitte auf den

Ruckgabevalidator bei folgenden Link
Abwesenheit des Ublichen
Managers!

Indikatoren fur lhre

Ausgaben mit Gasten oder
solche, die geandert
wurden, ...

Sehen Sie sich die Details
einer Ausgabe an, um die
korrekte Anwendung der
internen Regeln zu
Uberprufen.

Haben Sie Zweifel an der
Genehmigung einer
Ausgabe? Legen Sie sie
einem delegierten Validierer

zur Genehmigung vor!
Kelio



Erleichterte Buchfuhrung

Verwalten Sie die Spesenabrechnungen Ihrer Mitarbeiter chronologisch:
Validierung Manager (Ubertragen oder validieren Sie bei Bedarf an deren Stelle).
Letzte Stufe der buchhalterischen Freigabe nach Uberprifung der Belege.

Anzeige des vollstandigen Verlaufs der Rechnung und der Ausgaben.

Export der Buchungsbuchung Kelio



Export in lhre Buchhaltungssoftware

ooo.*

Vermeiden Sie Wiederholungseingaben und Fehlerrisiken, indem Sie lhre

Reisekostenabrechnungen automatisch oder manuell in IThre Drittsoftware exportieren™:
Buchhaltung, Lohnbuchhaltung, Finanzverwaltung.

Eine erhebliche Zeitersparnis!

*Kelio bietet Standard- oder benutzerdefinierte Exporte an (von unseren Entwicklungsabteilungen zu prufen).

Kelio



Beweiskraftige Archivierung

Vergessen Sie Papierbelege
dank beweiskraftiger
Archivierung.*.

Bewahren Sie versiegelte
PDFs mit allen erforderlichen
und genehmigten
Zertifizierungen auf:
Zusammenfassung der
Spesenabrechnung und der
Ausgaben, beigefugte
Belege, beweiskraftiger
Serverstempel,
Bewegungsverlauf der
Abrechnung.

Alle Ihre
Spesenabrechnungen werden
10 Jahre lang archiviert, um
eventuellen Verpflichtungen

und Kontrollen
nachzukommen. ii \

* Unsere Losungen zur beweiskraftigen Archivierung entsprechen dem Artikel 958f des Obligationenrechts.

Kelio



Zusammengefasst

Easy-to-use, nativ fur
Smartphone

Anpassbare
Ausgabenkategorien

Umrechnung
verschiedener
Wahrungen

Rechtsglltige
Versiegelung von
Spesenabrechnungen
und Belegen

Kraftvolle OCR mit
integrierter Kl

Parametrisierbarer
Validierungs-Workflow

Volle Integration in die

Kelio-Suite Kelio



Was man sich merken sollte

Kostenpflichtiges
Zusatzmodul zur
Kelio-Suite

Neue monatliche
Abrechnung
entsprechend der
gewahlten Kapazitat
an aktiven Nutzern*.

Keine monatliche
Blockierung und
Moglichkeit der
Regulierung am
Jahresende.

Versiegelung

Grundlegend
verfugbar,
ermoglicht die
beweiskraftige
Archivierung von
papierlosen
Spesenbelegen.

Verfugbarkeits-
datum

Verfugbar ab Juli
2025 ( Oktober
2025*%*)

** Spezifische Bedingungen fiir Kunden, die auch Kelio-Zutrittskontrolle und Biometrie besitzen

Kompatibilitat
Kompatibel mit
allen 3
Systemstufen:
Kelio, Kelio HR und
Kelio HR PRO.

Multi devices

Erfassung und
Validierung von
Spesenabrechnung
en auf allen
Geréaten: PCs und
Smartphones

* Aktiver* Nutzer: Ein meldender Mitarbeiter, der von der Erstattung profitiert und mindestens eine Kostenrechnung im Monat einreicht.

Wuinschen Sie
eine
personalisierte
Spesenabrechn
ungs-Demo?

Fullen Sie das
Formular am Ende
des Webinars aus,
damit wir einen
Termin fur eine
Demo vereinbaren
kénnen.
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Rekrutierungen

Karriere-Website
Multicasting
Pitch-Video
KPI Rekrutierung

Kelio I1st auch...

O
M

Personal-
verwaltung

Onboarding

HR-Portal

HR-Prozess
Elektronische Signatur
HR Core

HR-Reporting

o

Zeiterfassung Spesen-
abrechnung
Prasenz Spesenabrechnungen

Abwesenheiten mit Versiegelung

Stempelung
Telearbeit
Tatigkeiten verfolgen

Planung

[l

Zutritts-
kontrolle

Zutrittsverwaltung

Physische und virtuelle
Badges

Brandschutzibungen

Besucherverwaltung

Kelio



)

Fragen
/Antworten

Keli©)



FUhren wir die Diskussion fort!

Am Ende dieses Webinars wird ein Fragebogen automatisch
in Threm Browser gedffnet, nach dem schliessen des Fensters von GoToWbinar
Dort konnen Sie das PDF, die Aufnahme des Webinars oder
eine personliche Demo anfordern und lhre Fragen oder
Anmerkungen mitteilen.

Keli©)



Keli©)

GLOBAL WORK-LIFE SOLUTIONS

Danke |

Wir bleiben in Kontakt :

in



https://www.youtube.com/channel/UCF2r3_mdYVJUedH1ipofJoQ
https://www.linkedin.com/company/kelio-solutions
http://www.kelio.com/
https://twitter.com/Kelio_solutions
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